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1. Objetivo

Tener un documento que sirva de manual de uso para la eleccién de plazas. Comprende la descarga del archivo
Excel, su cumplimentacidon y como se adjunta el archivo al formulario para su envio a la Subdireccion General de
Seleccion de Personal y Provision de Puestos.

2. Requisitos

Los ordenadores deben contar con:
Excel
Acceso a internet
Autofirma

Se precisara la utilizacién de un certificado digital reconocido, por ejemplo, Camerfirma y FNMT (bien
propio o bien de la persona que actie como representante, en su caso).

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL

Y PROVISION DE PUESTOS

C./ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 — Madrid
secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org



mailto:secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org

*******

Comunidad
de Madrid

Subdireccién General de Seleccion de Personal y
Provision de Puestos.

3. Descarga del Excel de Eleccién de plaza

Debe pulsar en el Paso 1 sobre Excel de eleccion de plaza.xls

Secciones

Informacien genaral

Calendario de actuaciones

© 0000

Pruebas selectlvas por el turno llore para perscnal estatutarlo fijo en la categoria de Matrona del Servicle Madrllefio de
Salud

I Eleccion de plaza

20> Certificado digital

Es necesario Identificarse con certificade digital para |a realizaclon de tramites de forma telematica
Pulsa aqul para su obtenclon

I Instrucciones Manual de Uso Eleccion de Plazas

Se recomienda l=er estas instrucciones antes de iniciar la eleccidl
documentacidn acreditativa de cumplimiento de requisitos pdf

Bza y presentacicn de la

I Pasos a seguir ELECCION DE PLAZAS

Paso 1
Descargar el archive excel Eleccion de plazay
cumplimentario con los datos que se regui
indicandao el orden de preferencia de lagflazas Enelcasodequela S_OHCit“d se presente/firme por
ofertadas hasta el numero estableci una persona gque actlie en nombre de la perscna
interesada debera presentarse la autorizacién des
representacicn pdf

FORMULARIO

Paso 2

Acceder al formularic con su certificade digital

Resolucion

Excel de eleccion de plaza (496.5 KB)

I Comprueba registro

El Justificante de presentacion cel farmulario en reglstro se » carpeta cludadana
R [podrd volver a consultar en la Carpeta Cludadana. opclén

Situacidn de Expedientes
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Aparecera este recuadro que le permite abrir el documento o guardarlo en la localizacién del ordenador que haya

decidido.
2SC Internet Explorer X Acc
mi .

;Qué quieres hacer con N €
Hul rrhh-ope-matrona-2022-03-28-eleccion_de_plaza_ma... Sred
 |a )

Tamario: 452 KB non
M Desde: edicion.comunidad.madrid

ores

- > Abrir odf
= El archivo no se guardara automaticamente.

— Guardar

— Guardar como

Cancelar

Depende del navegador utilizado puede salir esta imagen en la parte inferior. Pulsar encima y se abrira el documento.

B  rrhh-ope-matro...xls o~
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Cuando se abra desde la opcidn Abrir o desde el lugar donde lo haya guardado se visualizara la siguiente

pantalla. Si aparece
son ficticios).

el cuadro_Habilitar contenido pulsar sobre él (los datos que se muestran en este manual

| ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido
A B c D E F [ H | i
oo e ‘ PROCESO DE SELECCION DE PLAZA DE LA OPE-
NIFINIE 2017 DE
NOMBRE
APELLIDDS

N ORDEN RESOLUCION APROE
INCREMENTO DE PLAZAS SEGI 3

- TOTAL
GUARDAR
ORDEMAR ELECCION
‘ PLAZAS
CODIGO CENTROICIAS NOMERE CENTRO LOGALIDAD TURNG || PLAZA3 [JORDEM DE ELECCISMpRDEN DEFINTIVO 0
|

158223 H.U. DEL SURESTE ARGAMNDA DEL REY 5 ¥

1155210 H. U. PUERT 4 DE HIERRO MAJADAHOND, 1) ADSHOND, 4

1Hi5EEH H, L, INFANT CRIFTINS MADRID 5

TTHiEE20] H U LA PAZ MADRID H

Titissese H. U INFANT A LEDHOR TAACRID B

e ==

Si le aparece el men
confiable? Pulsar Si

saje de Advertencia de seguridad ¢ Desea convertir este archivo en un Documento

oo PROCESO DE SELECCION DE PLAZA DE LA OPE-

NIFINIE 2017 DE
NOMEBERE
APELLIDDS
N* ORDEN RESOLUCION APROE
INCREMENTO DE FLAZAS SEGL 3
HELEL ORDENAR ELECCION TOTAL
PLAZAS
CODIGD CENTRONCIAE MOMERE CENTRO LOCALIDAD TURNG || PLAZAS [|[DRDEM DE ELECCISH)RDEN DEFINITIVO 0
TitEEEEs H. U. DEL SURESTE ARGAND A DEL REY 5 T
TriEE210 H. U. PUEFT & DE HIERRO IMaJADAHONDA 1540 AHOND A 4
TriEE2H H. UL INFANT & CRISTINA MADRID 5
TritEEen H U LAFAZ TAADRID 5
[ H. U INFANT A LEOHOR TAADRID B
TTiEEEE0 H_U. DEL T AJOH ARANJUEZ
ZE4ZZEZ00 MATEONA TIT 20N BAS MANZANARES BEAL|MANZANARES | Advertencia de seguridad ? hd
TritaEzlr H. G. U. GREGORID MARANGH TAADRID
TTlEEEEs H. U INFANT A SOFTA SAN SEBASTIA
::::222; : 3 gl;mng;gscamos gdgg_ilgﬁ @ :Desea convertir este archivo en un Documento confiable?
TTtEEETs H. U. SEYERD OCHOA TAADRID
1THEs20e H. . 12 DE OCTUERE MADRID . L . .
ZE345E500 MATRONA El archivo se encuentra en una ubicacion de red. Es posible que otpfs usuarios
253605300 WIATRONA TIT. 200 45, NAYALGARNERD | NavAlcARNER CON 3CCESO a esta ubicacion de red puedan alterarlo.
Z5TE4EF00 TATRONA TIT. Z0NA Bids. BOADILLA MONTE | EOADILLA DEL
TeE4EE00 MATRONA TIT. Z0MA BAS. VALDERORD WALDERORD Cual es el riesgo?
TTEGEI00 MATRONA TIT.Z0MA BAS. S0, WALDEIGLESIAS | =M. ¥ ALDEIGLE]
TT6TE300 TATRONA TIT. ZONA BAS. MAJADAHONDA 40 4HOND, |:| Mo volver a preguntarme por archivos de red si
ZETETEI00 TATRONA TIT. Z0MA B, COLLADD-VILLALEA | COLLADD-VILLA =
TritaEEts H. U OF GETAFE TASDRID[GE T AFCy T
5105500 TATRONA TIT. ZONA BAS. ALCORCON ALCORCON 1
TTIEE500 TAATRONA TIT. Z0NA BAS. CERCEDILLA CERCEDILLA i
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Sin rellenar ningiin campo puede tener en su ordenador una copia vacia del Excel pulsando el botén GUARDAR.

Aparecera un mensaje de Documento VACIO. Se informa del nombre del archivo que llevara el Excel cuando se

grabe en su ordenador. Pulsar Si.

ya

MTAODDUCIA NIF/MIE

NIFINIE

NOMEBRE

APELLIDDS

N ORDEN RESOLUCION APROE

PROCESO DE SEJCCION DE PLAZA DE LA OPE-

INCREMENTO DE PLAZAS SEGL 3
uasnag ‘ ORDENAR ELECCION TOTAL
PLAZAS
CODIGO CENTROICIAS MNOMERE CENTRO LOCALIDAD TURNO PLAZAS RDEM DE ELECCIGH)RDEN DEFINITI¥O 1]
|

158223 H.U. DEL SURESTE ARGANDA DEL REY 5 i

THEE210 H. L. PUEFT & DE HIEFRIRO MAJADAHONDA MAJADAHONDA 4

TiEE2s1 H. L INFANT & CRISTINA MADRID B

1Tnss201 H.U. LA PAZ MADRID 5

TiTiEEase H. 1. INFANT 4 LEONOR, TAADRID ]

1155230 H.U.DELTAJO ARANJIEZ )
254225300 MATRONATIT. ZONA BAS. MAMZANARES REAL | MANZ ANARES REAL 1

TTEERIT H. G. U. GREGORID MARAFAGH MADRID [

THEE2ES H. U INFANT 5 SOF1 4 24N SEBASTIGN DE LG RETES

TTEE204 H. . CLINIGO $4N GARLOS MADRID .

R H.U. DEL HENAFES COSLADE Documento VACIO

1THSE215 H. U SEV¥ERO QCHOA MADRID

155202 H.U. 12 DE OCTUBRE TAADRID
255455500 IATRONA » ,
253605300 TATRONA TIT. Z0NA BAS. NAYALCARNERD | NAVALCARNERD Documento de eleccian PARA RELLENAR por lo que se guardara copfel
253645500 IMATRONA TIT. 20NA BAS. BOADILLA MONTE | EOADILLA DEL MonT| Nombre genérico de ELECCION DE PLAZA MATRONAS

TTE4E300 TAATRONA TIT. ZO0NA BAS. YALDEMORD Y ALDEMORD ;Desea guardar el archivo?

TTEEE300 MATRONATIT.ZONA BAZ. S.M. YALDEIGLESIAS [ =M. VALDEIGLESIAS

1676300 IWATRONA TIT. Z0NA BAS. MAJADAHONDA | MAJADAHONDA
253635300 MATRONATIT. ZONA BAS. COLLADO-VILLALEA [ COLLADO-YILLAEA

TT1EE21s H. 1. DE GETAFE TAADRID(GETAFE] Mo

TS0E300 IMATRONA TIT. 20NA BAS. ALCORCEN ALEOREON

15300 WATRONA TIT. Z0NA BAS. CERCEDILLA CERCEDILLA i  —— T

THEE300 MATRONA TIT. 20NA BAS. GALAPAGAR GALAPAGAR [ 1 1 |

Se visualiza una pantalla de Guardar como para archivar el Excel en la carpeta de su ordenador que decida.
Una vez seleccionado el lugar donde almacenarlo pulsar Guardar. El fichero se archivara en ese lugar con el
nombre de ELECCION DE PLAZA MATRONAS(variando el nombre de la categoria en funcién del proceso que se
esté realizando)NO CAMBIAR EL NOMBRE vy se abrira para su cumplimentacién.

[ Guardar como

44—

> Esteequipo > Sistema (C) » Nueva carpeta

= - 1

Organizar * Nueva carpeta

= Este equipo
& Descargas

i Documentos
I Escritorio

&= Imagenes

D Masica

¥ Objetos 30
B videos
£ Sisterna (C)

- Datos (D) &)

Nombre de archivo: | ELECCION DE PLAZA MATRONAS .xs

Tipo: Libro de Excel 97-2003 (*xls)

1

[+] Guardar miniatura

Autores: Etiquetas: Agregar una etiqueta

A Ocultar carpetas

itulo:

e modificacion

Agregar un titulo Asunto: Especificar el asunto

Cancelar

Herramientas ¥ Guardar
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4. Cumplimentacion del Excel para la eleccion de plazas.

Una vez abierto el documento pulsar el botén Introducir NIF/NIE.

e

B E C ] E F G H 1 a
NTRODUCIR NIF/NIE “
PROCESO DE SELECCION DE PLAZA DE LA OPE- o
NIFINIE 2007DE[___ ]
NOMERE
APELLIDOS
N* ORDEN RESOLUCION APROE
INCREMENTO DE PLAZAS SEGL 3
GLARDAR TOTAL
QRDENAR ELECCION
PLAZAS
CODIGE CENTRINGIAS NOMERE CENTRO LOGALIDAD TURNG || PLAZAS [ORDEM DE ELECCISHJRDEM DEFINITIVO 1]
1
TTHEEaEs H. U. DEL SURESTE ARGAHNDA DEL RET S 1
17135210 H. U. PUERT 4 DE HIERRO MAJADAHONDA A ADHHOND A 4
17113825 H. U INF ANT & CRISTINA MADRID B
TTisE201 H U.L&FAZ MADRID B
THssesE H. U INF AT A LEGHOR: MADRID B
TTHEes0 H. U DELTAJD ARANJUES
254228300 MATRONA T, Z0MA BbS, MANZANARES FEAL | MANZANARES REAL
TTiseaTt H. G. U GRE GORID MARAAGH FADRID
TTHEEass H. U INF AT A S0F14 54N SEBASTIAN DE LOS FEVES
TTHEEa0s H_ U CLNICO SAH CARLOE TADRID
TisseEs U DEL HENARES COSLADA
TTiseats U SEYERD OCHOA TAADRID
[ .12 DE OCTUBRE TAADRID
Z53 4500 ATROMNA
253605300 MATRONA TIT. Z0MA BAS. NAVALCARNERD NAYALCARNERO 1
253645500 ATRONA TT. Z0MA BA%. BOADILLA MONTE | BOADILLA DEL MONTE 1
1548300 MATRONA TIT. Z0MA BAS. Y ALDEMORO YALDEMORD 1
11565300 MATRONA TIT.Z0MA BAS. 3M. VALDEIGLESIAS |- M. YALDEISLESIAS 1
TIETES00 MATRONA TIT. ZO0MA B3, MAJADAHONDA 4 JADAHOND A 1
253635300 MATRONATIT. Z0MA BAS. COLLADO-YILLALEA | COLLADO-VILLAEA 1
<<<<<<<<< S ricecerees FASFEINGETAEET T

Se teclea el NIF/NIE de la persona aprobada.

INTRODUCE MIF/MIE

Introduce tu MIF/MIE

x

Cancelar

Si es correcto se cargan los campos NIF, NOMBRE, APELLIDOS y N ORDEN RESOLUCION APROBADOS.

NIFINIE TTETTTE
NOMERE CCCCCoCCo
AFPELLIDOS Ahbe4L BEEEEEEE

N* ORDEN RESOLUCION APROE 27
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Si se teclea el NIF/NIE con mas o menos de nueve caracteres sale un mensaje informativo y borra los valores
que hubiera en los campos NIF/NIE, NOMBRE, APELLIDOS y N2 ORDEN RESOLUCION APROBADOS.

X

Accion cancelada

ﬂ‘ MIF/MIE debe tener 9 caracteres

NIFINIE

NOMERE

APELLIDDS

N* ORDEM RESOLUCION APROE

Si se teclea el NIF/NIE de forma errénea o que no estd entre los aprobados sale un mensaje informativo y borra
los valores que hubiera en los campos NIF, NOMBRE, APELLIDOS y N2 ORDEN RESOLUCION APROBADOS.

:

NO EXISTE COINCIDENCIA CON NIF/NIE INTRODUCIDO Y CON PLA...

Su NIF/NIE no aparece entre los candidatos aprobados con

X

plaza
;
NIF{NIE '
NOMERE
APELLIDOS

N* ORDEN RESOLUCION APROE
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La columna de ORDEN DE ELECCION es la Unica en la que se permite escribir y en ella se debera poner el orden
de preferencia de los centros que se quieran escoger. Cada vez que se pulse en una de esas casillas se iluminara
la linea entera. El numero debe estar en el intervalo entre 1 y el niumero de centros que aparecen en el
documento en este caso 34. Al seleccionar con un nimero de elecciéon un centro se sumaran en el campo TOTAL
PLAZAS SELECCIONADAS las plazas ofertadas por dicho Centro.

El nimero de plazas elegidas debe ser mayor o igual al N2 ORDEN RESOLUCION APROBADOS + INCREMENTO
DE PLAZAS SEGUN RESOLUCION.

*En la pagina siguiente vamos a realizar un ejemplo de funcionamiento.

INTRODUCIR NIF/NIE
Z PROCESO DE SELECCION DE PLAZA DE LA OPE-2017 san
e DE[___ ]
NOMBRE COCOOCCEC
APELLIDOS AAAAAA BBBBBBEE
N2 ORDEN RESOLUCIGN APROBADOS 27
INCREMENTO DE PLAZAS SEGUN RESOLUCION |3
GUARDAR ORDENAR ELECCION TOTAL PLAZAS
SELECCIONADAS
CODIGO CENTRO/CIAS NOMBRE CENTRO LOCALIDAD TURNO PLAZAS ORDEN DE ELECCION ORDEN DEFINITIVO H 0
]
171188231 H. U. INFANTA CRISTINA WADRID 5
171188232 H. U. INFANTA LEONOR MADRID 8
171188217 H. G. U. GREGORIO MARARION MADRID 5
171188201 H.U. LAPAZ MADRID 5
171188202 H. U. 12 DE OCTUBRE WADRID 1
263528300 [MATRONA TIT. ZONA BAS. EL MOLAR ELMOLAR 1
171188210 H. U. PUERTA DE HIERRQ MAJADAHONDA MAJADAHONDA 4
171188230 H. U. DELTAIO ARANJUEZ 4
254228300 MATRONA TIT. ZONA BAS. MANZANARES REAL MANZANARES REAL 1
171188233 H_U. INFANTA SOFIA SAN SEBASTIAN DE LOS REVES 3
171188204 H. U. CLINICO SAN CARLOS MADRID 2
171188228 H. U. DEL HENARES. COSLADA 3
171188215 H. U. SEVERQ OCHOA WADRID 2
253488300 MATRONA 1
253608300 MATRONA TIT. ZONA BAS. NAVALCARNERQ NAVALCARNERQ 1
253648300 MATRONA TIT. ZONA BAS. BOADILLA MONTE BOADILLA DEL MONTE 1
77848300 MATRONA TIT. ZONA BAS. VALDEMORO VALDEMORO 1
77868300 MATRONA TIT.ZONA BAS. S.M. VALDEIGLESIAS 5.M. VALDEIGLESIAS 1
77678300 MATRONA TIT. ZONA BAS. MAJADAHONDA MAJADAHONDA 1
253638300 MATRONA TIT. ZONA BAS. COLLADO-VILLALBA COLLADO-VILLABA 1
171188213 H. U. DE GETAFE WADRID(GETAFE) 1
75108300 MATRONA TIT. ZONA BAS. ALCORCON ALCORCON 1
77188300 MATRONA TIT. ZONA BAS. CERCEDILLA CERCEDILLA 1
77188300 MATRONA TIT. ZONA BAS. GALAPAGAR GALAPAGAR 1
77248300 MATRONA TIT. ZONA BAS. MOSTOLES WOSTOLES 1
77308300 MATRONA TIT. ZONA BAS. TORRELODONES TORRELODONES 1
77418300 MATRONA TIT. ZONA BAS. VILLAVICIOSA QDON VILLAVICIOSA ODON 1
77428300 MATRONA TIT. ZONA BAS. 5. LORENZO ESCORIAL S. LORENZO ESCORIAL 1
77468300 MATRONA TIT. ZONA BAS. S. LEGANES LEGANES 1
77608300 MATRONA TIT. ZONA BAS.MEJORADA DEL CAMPO 1
WMEJORADA DEL CAMPO
77668300 MATRONA TIT. ZONA BAS. CIEMPOZUELOS CIEMPOZUELOS 1
77858300 MATRONA TIT. ZONA BAS. LAS ROZAS LAS ROZAS 1
253538300 MATRONA TIT. ZONA BAS PARACUELLOS JARAMA PARACUELLOS JARAMA 1
253588300 MATRONA TIT. ZONA BAS. VILLANUEVA CANADA [VILLANUEVA CARADA 1
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Ejemplo de funcionamiento.

Se pulsa el Boton INTRODUCIR NIF/NIE y se escribe un NIF/NIE. En este ejemplo la persona ocupa el orden 27. Por

tanto, debe seleccionar 30 plazas = 27 de su orden + 3 de incremento de plazas (incremento segln resolucién del

proceso que se trate). Siendo los centros que quiere elegir por orden los siguientes:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

H.U. DEL SURESTE como tiene 5 plazas al escribir 1 y cambiar de casilla se sumaran en TOTAL PLAZAS
SELECCIONADAS 5.

H.U. INFANTA CRISTINA como tiene 5 plazas al escribir 2 y cambiar de casilla se sumaran en TOTAL PLAZAS
SELECCIONADAS 10.

H.U. INFANTA LEONOR como tiene 8 plazas al escribir 3 y cambiar de casilla se sumardan en TOTAL PLAZAS
SELECCIONADAS 18.

H.G.U. GREGORIO MARANON como tiene 6 plazas al escribir 4 y cambiar de casilla se sumaran en TOTAL PLAZAS
SELECCIONADAS 24.

H.U. LA PAZ como tiene 5 plazas al escribir 5 y cambiar de casilla se sumaran en TOTAL PLAZAS SELECCIONADAS
29.

(aunque se hayan seleccionado 29 plazas que es una cantidad mayor del orden que ocupa, se debe de llegar al
menos a las 30 = 27 de su orden + 3 de incremento de plazas)

H.U. 12 DE OCTUBRE como tiene 1 plaza al escribir 6 y cambiar de casilla se sumard en TOTAL PLAZAS
SELECCIONADAS 30 (ya tendremos la cantidad de plazas que se deben seleccionar, si fueran mas también estara
bien).

INTRODUCIR NIF/NIE

PROCESO DE SELECCION DE PLAZA DE LA OPE-2017

NIF/NIE

NOMBRE

APELLIDOS

NZ ORDEN RESOLUCION APROBADOS

INCREMENTO DE PLAZAS SEGUN RESOLUCION

YYYYYYYYZ
CCCCCCoce
AAAAAN BEBBEBEB
7

3

GUARDAR

DEL___ 1]

ORDENAR ELECCION

SALIR

TOTAL PLAZAS
SELECCIONADAS
CODIGO CENTRO/CIAS NOMBRE CENTRO LOCALIDAD TURNO ORDEN DE ELECCION ORDEN DEFINITIVO “ 30

253528300 WATRONA TIT. ZONA BAS. EL MOLAR EL MOLAR

171188229 H. U. DEL SURESTE ARGANDA DEL REY T

171188210 H. U. PUERTA DE HIERRQ MAJADAHONDA JMAIADAHONDA

171188231 H. U. INFANTA CRISTINA WADR\D 2

171188201 H_U_LA PAZ MADRID 5

171188232 H_U_INFANTA LEONOR WADRID 3

171188230

H.U.DELTAIO

254228300

MATRONA TIT_ZONA BAS. MANZANARES REAL

[ARANJUEZ
A NARES REAL

171188217

H.G.U. GREGORIO MARAFIGN

MADRID

171188233

H. U. INFANTA SOFiA

SAN SEBASTIAN DE LOS REYES

171188204

H. U CLINICO SAN CARLOS

171188228

H. U. DEL HENARES

171188215

H. U. SEVERO OCHOA

[ 100 0 [ M) 1 PR P P [P VP S [P

171188202

H.U. 12 DE OCTUBRE

MADRID
COSLADA
WADRID
WADRID

6

253488300 MATRONA
|
253648300 MATRONA TIT_ZONA BAS. BOADILLA MONTE BOADILLA DEL MONTE

77848300

‘MATRDNAT\T Z0NA BAS. VALDEMORO

[VALDEMORO

77868300

5.M. VALDEIGLESIAS

77678300

MATRONA TIT.ZONA BAS. 5.M. VALDEIGLESIAS
WMATRONA TIT. ZONA BAS. MAJADAHONDA

MAJADAHONDA

253638300

‘MATRDNAT\T Z0NA BAS. COLLADO-VILLALBA

COLLADO-VILLABA

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL
Y PROVISION DE PUESTOS

C./ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 — Madrid
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Comunidad
de Madrid

Subdireccién General de Seleccion de Personal y
Provision de Puestos.

Para comprobar el orden definitivo de las plazas que hemos seleccionado pulsaremos el botén ORDENAR

ELECCION esta accién llevara por orden todas las plazas seleccionadas a la parte superior.

ORDEMAR ELECCION

NZ ORDEN RESOLUCION APROBADOS

27

INCREMENTO DE PLAZAS SEGUN RESOLUCION 3

GUARDAR ‘

wrooua e PROCESO DE SELECCION DE PLAZA DE LA OPE-2017
NIF/NIE Yy g DEI:'

ORDENAR ELECCION TOTAL PLAZAS
SELECCIONADAS
CODIGO CENTRO/CIAS NOMBRE CENTRO LOCALIDAD TURND PLAZAS ORDEN DE ELECOION ORDEN DEFINITIVO “ 30
H. . DEL SURESTE | 1
i 171188231 H_ U INFANTA CRISTINA WADRID 5 2 2
b 171188232 H. U. INFANTA LEONOR |maDRID 8 3 3
171188217 H. G. U. GREGORIO MARARIGN | mapriD 5 4| a
k 171188201 H. U LAPAZ MADRID 5 5 5
171188202 H. U. 12 DE OCTUBRE MADRID 1 6 6
253528300 [METRONA TIT. ZONA BAS. EL MOLAR EL MOLAR 1
P 171188210 H. U. PUERTA DE HIERRO MAIADAHONDA MAJADAHONDA 4
171188230 H_U_DELTAID ARANIUEZ 2
B 254228300 MATRONA TIT. ZONA BAS. MANZANARES REAL MANZANARES REAL 1
171188 H. U, INFANTA SOFI, N SERASTIAN DF 105 REYF

Si cambiamos de opinién o nos hemos equivocado en alguna eleccidn, nos debemos posicionar en la casilla de

orden de eleccién corrrespondiente y pulsar la tecla suprimir en el valor introducido (restandose asi las plazas
de ese centro en TOTAL PLAZAS SELECCIONADAS) y a continuacion seleccionar otro si se desea.

Ejemplo: Como quitamos de la eleccidon el centro H.U. INFANTA LEONOR vy este dispone de 8 plazas, se restarian

quedando 22.

NIF/NIE

NOMBRE

APELLIDOS

N° ORDEN RESOLUCION APROBADOS

INTRODUCIR NIF/NIE

YYTYYYYYE
COOCO00CC
AAAAAR BEBBBEBE
27

PROCESO DE SELECCION DE PLAZA DE LA OPE-2017
DEL ]

/|

INCREMENTO DE PLAZAS SEGUN RESOLUCION 3
GUARDAR ORDENAR ELECCION TOTAL PLAZAS
seLeciggfanas
CODIGO CENTRO/CIAS NOMBRE CENTRO LOCALIDAD TURNO PLAZAS \ ORDEN DE ELECCION ORDEN DEFINITIVO 22

171188229 H. U. DEL SURESTE ARGANDA DEL REY 5 1

171188231 H. U. INFANTA CRISTINA MADRID 5

171188217 H. G. U. GREGORIO MARARGN MADRID 5 2

171188201 |H U. LA PAZ MADRID 5 5

171188202 H.U. 12 DE OCTUBRE WADRID 1 B
253628300 WATRONA TIT_ZONA BAS_EL MOLAR ELWOLAR 1

171188210 H. U. PUERTA DE HIERRO MAJADAHONDA MAJADAHONDA 4

171188230 H.U.DELTAJO ARANJUEZ 4

254228300 MATRONA TIT. ZONA BAS. MANZANARES REAL MANZANARES REAL 1

171188233 H. U. INFANTA SOFiA SAN SEBASTIAN DE LOS REVES 3

171188204 H. U_CLINICO SAN CARLOS MADRID 2

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL
Y PROVISION DE PUESTOS
C./ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 — Madrid
secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org
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Comunidad
de Madrid

Una vez seleccionadas las plazas de los centros por el orden deseado se debe pulsar el botén de Guardar para
archivar en el ordenador el archivo Excel con nuestra eleccién.

GUARDAR

Si hemos eligido menos plazas de las requeridas nos saldrd un mensaje informandonos que no se ha
completado el numero de plazas para poder guardar la eleccién.

FALTAN PLAZAS POR SELECCIONAR x

El niimero de plazas que esté obligado a seleccionar debe ser MAYOR O
IGUAL que 30

Si el nUmero de plazas seleccionadas es correcto se vera el siguiente mensaje, en el que se indica el nombre del
archivo con el que guardara la eleccion QUE NO DEBE CAMBIARSE.

Documento correcto

El documento de eleccién es CORRECTO, es valido para adjuntar al
formulario y se guardara con el nombre de YYYYYYYYZ_AAAAAA
BBBBBBBB_ CCCCCCCCC. ;Desea guardar el archivo?

Si No

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL

Y PROVISION DE PUESTOS

C./ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 — Madrid
secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org
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Comunidad
de Madrid

Subdireccién General de Seleccion de Personal y
Provision de Puestos.

Aparece la pantalla Guardar como donde escogeremos la carpeta del ordenador donde almacenar el fichero.

Importante: no modificar el nombre del fichero ya que identifica a la persona aprobada para la

eleccion de la plaza.

Pulsar Guardar

¥ Descargas
ﬁ Documentos
I Escritorio

= Imagenes

h Msica

Guardar como X
&« v > Este equipo » Sistema (C) » Adjudicaciones » v (9] £ Buscar en Prueba
Organizar ~ Nueva carpeta = - o
= Este equipo " Nombre Fecha de modificacion Tipo Ta

Ningun elemento coincide con el ariterio de blsqueda.

Nombre de archivo: | YYYYYYYYZ AAAAAA BBBBBBBB_CCCCCCCCCxls

Tipo: Libro de Excel 97-2003 (*xls)
Autores: Botana Nufiez.Francisc... Etiquetas: Agregar una etiqueta

Guardar miniatura

A Ocultar carpetas

Herramientas ¥ Guardar

Titulo: Agregar un titulo

Cancelar

Una vez guardado el fichero de eleccidn de plazas, debera salir del documento pulsando el botén SALIR.

Saldra un mensaje de advertencia por si no habia guardado antes ya que este botdn no guarda el archivo, solo

permite salir del documento.

SALIR DEL DOCUMENTO

;QUIERE SALIR DE ELECCION DE PLAZA MATRONAS?(Aviso: para

archivar los cambios efectuados debe utilizar con anterioridad el botéon
GUARDAR)

El boton SALIR que esta utilizando NO guarda los cambios efectuados.

Si No

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL
Y PROVISION DE PUESTOS

C./ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 — Madrid
secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org
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Comunidad
de Madrid

5. Rellenar formulario y adjuntar Excel de eleccion.

Subdireccién General de Seleccion de Personal y

Provision de Puestos.

Una vez terminada la seleccion de plazas se debe rellenar el formulario para su envio.

En el pagina web donde descargamos el Excel en el paso 2 hay que pulsar en formulario.

Secciones ~ @

Informacien general
g Salud

Calendario ge actuaciones

I Eleccidon de plaza

0000

Prusbas selectivas por el turno llore para personal estatutarlo fijo en 1a categorna de Matrona del Servicle Maarllefo de

2)> Certificado digital

Es necesarlo Identificarse con certificade digital para |a realizaclon de tramites de forma telematica.

Pulsa aqul para su obtencion

I Instrucciones

Se recomienda leer estas instrucciones antes de iniciar la eleccién de plaza v presentacicén de la
documentacion acreditativa de cumplimiento de requisitos pdf

I Pasos a seguir

Paso 1
Descargar el archive excel Eieccion de plazay

cumplimentarlo con los datos que se requieren.

indicandeo el orden de preferencia de las plazas
cfertadas hasta el nimero establecide en la
Resolucicn

Excel de eleccion de plaza (496.5 KB)

I Comprueba registro

Rellenar formulario

Paso 2
Acceder al formulario con su certjpficadao digital

En el caso de que la solicitug/e presente/firme por
una persona gue achue enMombre de la perscna
interesada debera presghtarse la autorizacion de
representacicn pdf

FORMULARIO

El Justificante de presentacion del formulario en registro se » Carpeta cludadana
". \E podra volver a consultar en la Carpeta Cludadana, cpclén

Situacion de Expedientes

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL

Y PROVISION DE PUESTOS

C./ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 — Madrid
secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org
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Provision de Puestos.

Comunidad
de Madrid

Una vez abierto el formulario, hay que teclear el cddigo que figura en el recuadro como medida de seguridad
indicado en el PASO 1.

Y a continuacidn en el PASO 2 pulsar sobre CUMPLIMENTAR FORMULARIO.

Comunidad de Madrid

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Pruebas selectivas para el acceso a la condicién de personal estatutario fijo en la categoria de Matrona

IMPRESO: 2546FR1

PASO 1. Teclea el codigd que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad

PASO 2. Selecciona una de estasAos opciones

Si no finalizas su cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde

CUMPLIMENTAR FORMULARIO % | y accediendo con el localizador que aparecera en pantalla y que

deberas guardar.

Introduce el localizador y accede al formulario cuyos datos quieres recuperar

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL
Y PROVISION DE PUESTOS
C./ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 — Madrid

secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org

15


mailto:secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org

ok ok ok . L -
* %k Subdireccién General de Seleccion de Personal y

Provision de Puestos.

Comunidad
de Madrid

Se abre el formulario que hay que rellenar.

Pestafia DEYIORN:T- (66K - se rellenan los datos identificativos.

DATOS BASICOS DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA DECLARACION RESPONSABLE FECHA, FIRMAY DESTINO PROTECCION DE DATOS

REGISTRO DE ENTRADA

Direccién General de Recursos Humanos y Relaciones Laborales
Servicio Madrilefio de Salud CONSEIERIA DE SANIDAD

| Eleccién de plaza y documentacién acreditativa de cumplimientos de requisitos para el acceso a la condicién de Personal Estatutario Fijo del SERMAS

Codigo: 2546FR1

La persona solicitante actGa como

O Interesado/a O Representante O Autorizado/a para presentacion (no es interesadofa ni representante) %

Datos de la convocatoria

Cédigo de la Categoria 0 Categoria Matrona

Resolucién 15 de junio de 2018 BOCM de 29 de junio de 2018

Turno de Acceso

Turno de acceso @ Libre Cupo de discapacidad o

Datos de la persona interesada

NIF/NIE: %  Razon social/Entidad: *

Nombre: %k  Apellido: %k  Apellido 2

Pestafia DY (O JH@[[®6K - en Eleccion de plaza se marca el cuadrado de Aporto documento Excel

Pulsar SIGUIENTE

DATOS DATOS DOCUMENTACION DECLARACION FECHA, FIRMA'YY PROTECCION DE
BASICOS ESPECIFICOS REQUERIDA RESPONSABLE DESTINO DATOS

Eleccién de plaza

Aporto documento Excel con preferencia de plaza \

3]

4 VOLVER P SIGUIENTE PSALIR

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL

Y PROVISION DE PUESTOS
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Comunidad
de Madrid

Pestafia [DIol&8] Y3 I Xele] RHFOIVISA)Y - Se marcan los documentos que se aportan.

Pulsar SIGUIENTE

DATOS BASICOS DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA DECLARACION RESPONSABLE FECHA, FIRMA Y DESTINO PROTECCION DE DATOS

Docurmentacién requerida (conforme a lo especificado en la base 9° de la convocatoria)

Documentos que se aportan junto a la solicitud
por el rgano competente de cualquier Administracion Pablica distinta de la Comunidad de Madrid

tarjetao vigente del grado de

[ En caso de haber superado el por el cupo

Los aspirantes que no posean la nacionalidad espafiola deberén presentar la siguiente documentacién:

0 Documento que acredite su nacionalidad
O Documentacion acreditativa del vinculo de parentesco requerida en Ia base novena de la convocatoria

La Comunidad de Madrid consultar4, per medios electrénicos, los datos de los siguientes documentos ()

NIF/NIE

Titulacién exigida para su participacion en estas pruebas selectivas, 0, en su caso, certificacion académica que acredite haber realizado y aprobado los estudios completos necesarios para la expedicion de dichos titulos
ditativos del grado de por el érgano competente de la Comunidad de Madrid

vigente

En caso de haber superado el lectivo por el cupo d tarjetao
(%) Puede oponerse a Ia consulta por motivos que debers justificar. En este caso, debers aportar la documentacion a cuya consulta se opone (articulo 282 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas). Todo

ello sin perjuicio de Iz potestad de verificacion de la Administracion.

O Me opongo a la consulta de los siguientes datos por los motives que se expresan a continuacisn:

Autorizacién consulta al Registro Central de Delincuentes Sexuales ()
*

O slauterizo consulta (incluye consulta del DNI)
O NO autorizo consulta. El interesado debers aportar el certificado negative para formalizar el nombramiento, de conformidad con Ia base novena de la convecatoria.

(') En aplicacion del articulo 571 de la Ley Organica 8/2021, de 4 de junio de proteccion integral a la infanciay la adolescencia frente a la violencia

4 VOLVER » SIGUIENTE “PSALIR

Pestafia DOV (0] \WASS Lo \Y:\:1R= Se lee la Declaracion responsable.

Pulsar SIGUIENTE

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL
Y PROVISION DE PUESTOS

C./ Sagasta, 6 42 Pta. 28004 — Madrid

secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org

17


mailto:secretaria.seleccion.cscm@salud.madrid.org

ok ok ok . L -
* %k Subdireccién General de Seleccion de Personal y

Provision de Puestos.
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de Madrid

DATOS BASICOS | DATOSESPECIFICOS | DOCUMENTACION REQUERIDA | DECLARACION RESPONSABLE | FECHA, FIRMAYDESTINO | PROTECCION DE DATOS
Declaracion responsable

La persona interesada manifiesta:

a) No haber sido separada mediante expediente disciplinario del servicio de cualquier Servicio de Salud o Administracién Piblica, de los Grganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Auténomas, en los términos y durante el plazo que se establezca en
Ia legislacién que le fuera de aplicacion, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial firme para empleo o cargo pablico por resolucion judicial

b) En el caso de no poseer la nacionalidad espafiola, ademas de lo anterior, no encontrarse inhabilitada o en situacion equivalente, por sancion o pena, para el ejercicio profesional o para el acceso a funciones o servicios publicos en un Estado miembro, y no haber
sido separada por sancion disciplinaria o equivalente, de alguna de sus Administraciones o Servicios Publicos.

) No poseer Ia condicion de personal estatutario fijo en el Sistemna Nacional de Salud (en ninguna de las situaciones administrativas legalmente establecidas), en la categoria a la que se accede.

Aefectos de la documentacion que declara aportar la persona interesada, la mera presentacion formal de la misma, no tendra caracter vinculante hasta que se efectuien las comprobaciones oportunas sobre su contenido

4 VOLVER » SIGUIENTE

Pestafia [fez "R AbIFYLIN[6] - Fecha, Firma y Destino(en esta pantalla no hay que firmar).
Pulsar SIGUIENTE

DATOS BASICOS DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA DECLARACION RESPONSABLE FECHA, FIRMAY DESTINO PROTECCION DE DATOS

FECHA:

Madrid 02/02/2022

'ORGANISMO DESTINATARIO

DIRECCION GENERAL / ORGANISMO: Direccién General de Recursos Humanos y Relaciones Laborales -Subdireccién General de Seleccion de Personal y Provisién de Puestos

CONSEJERIA: Consejeria de Sanidad

Codigo: 2546FR1

4 VOLVER » SIGUIENTE

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL

Y PROVISION DE PUESTOS
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Pestafia [i{e)i=eel[e] \Np]Hp):JIeK Informacidn sobre proteccion de datos.

Pulsar FINALIZAR

DATOS BASICOS DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA DECLARACION RESPONSABLE FECHA, FIRMAY DESTINO PROTECCION DE DATOS

Informacién sobre Proteccién de Datos
1. Responsable del tratamiento de sus datos
- Responsable: Consejerfa de Sanidad, Direccién General de Recursos Humanos y Relaciones Laborales

- Domicilio secial: Consultar www.comunidad.madridicentros

- Contacto Delegado de Proteccion de Datos: Comité Delegado de Proteccion de Datos de la Consejeria de Sanidad de la Comunidad de Madrid protecciondedatossanidad@madrid.org

2 ¢En qué actividad de tratamiento estan incluidos mis datos personalesy con qué fines se trataran?
- OPOSICIONES

por el Reg| (UE) 2016/679, de Proteccion de Datos Personales (RGPD), sus datos seran tratados para las siguientes finalidades:
- Tramitacion y Gestion de pruebas selectivas para & i

el SERMAS

3. ¢Cusl es la legitimacién en la cual se basa la licitud del tratamiento?

*Real Decreto Legisiativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba la Ley del Estatuto Basico del Empleado Puiblico. LEY 55/2003, de 16 de diciembre, del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud®
RGPD 61b) &l tratamiento es necasario para la ejecucin de un Z

ree o para la apl apeticisn de este de medidas RGPD61¢)

as el de i licable al

P tratamiento.

4. ¢C6mo ejercer sus derechos? ;Cudles son sus derechos cuando nos facilita sus datos?

. si o desea, los. acceso, rectificacion y supresion de datos, asi como solicitar que se limite el tratamiento de sus datos personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una decision individual basada Gnicamente en el
tratamiento automatizado, incluida la elaboracion de perfiles.

Segan1a Ley 392015, &l RGPDy Ia Ley Organica 3/2018,

Registro Electrsnico o Registro Presencial o en los lugares y formas previstos en el articul 16.4 de la Ley 39/201 temente de solicitud "Ejercicio de derechos en materia én de datos
personales”
5. Tratamientos que incluyen decisiones a , incluidala én de perfiles, juridicos o relevantes.
Noaplica
“No aplica
no ser objeto de ision basada el tratamiento de perfiles, que e
6.¢Por cusnto datos per
Los datos personales proporcionados se conservardn por el siguiente periodo
Periodo indeterminado
Los datos se el tiempo que conla finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles. del los datos.

7. ¢ A qué destinatarios se comunicaran sus datos?

Centros SERMAS

8. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualquier momento.

Cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento explicito, tiene derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento, sin que ello afecte a Ia licitud del tratamiento basado en el
consentimiento previo a su retirada.

9. Derecho a presentar una reclamacion ante la Autoridad de Control.

Tiene derecho a presentar una reclamacion ante la Agencia Espariola de Proteccion de Datos https://www.aepd.es si no esta conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personales.

10. Categoria de datos objeto de tratamiento.

Datos de caracter identificativo, caracteristicas personales, detalles de empleo, académicos y profesionales.

11. Fuente de la que procedan los datos.

El propio interesado, AAPPP

12. Informacién adicional.

Pueden consultar la informacion a nal y detallada de la informacién y de la normativa aplicable en materia de protecciéon de datos en la web de la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos
https://www.aepd.es, asi como la informacién sobre el Registro de Actividades de Tratamiento del Responsable antes sefialado en el siguit nlace: www. i i i

4 VOLVER » FINALIZAR
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Hay que teclear el codigo de seguridad indicado en el PASO 1.

Y a continuacién en el PASO 2 pulsar ENVIAR A REGISTRO.

Comunidad de Madrid *»*%%*

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Pruebas 1 ivas para el a la condicién de personal estatutario fijo en la categoria de Matrona
IMPRESO: 2546FR1
El formulario tiene el siguiente cédigo de localizacion: 526E8796-1526

Si no wvas a finalizar la presentacion de la solicitud en este momento, guarda este codigo. Podras acceder a ella mas
tarde cyg datos que cumplimentaste a través de la opcién “Recuperar formulario®

P

PASO 1. Teclea el c%e se visualiza en el recuadro como medida de seguridad

=]

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

AT El formulario esta listo para enviar a reg s_tro, Enla qllglelente pantalla podras adjuntar
el resto de los documentos que acompanan a la solicitud
= T e . Puedes descallrgar el fOrF)’!L:I|aFIO cumplimentado en formate pdf y presentarlc mas
tarde por registro electronico

Contacto | Aviso Legal

Version 11.2 - 27/12/2021 | Copyright ® Comunidad de Madrid - Atlas 13.4

Para identificarnos nos solicita el Certificado Digital.

% Comunidad de Madrid

I IDENTIFICACION

Acceso a Reglstro telematico
Seleccione el método de identificacion
dni ##

Certificado Digital

SUBDIRECCION GENERAL DE SELECCION DEL PERSONAL
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de Madrid

Se pulsa en Afiadir.

Provision de Puestos.

ﬂ Comunidad de MadR

Comunidad Envio Telematico de
de Madrid

Presentacion electronica e solicitudes

PASO 1: RELLENAR FICHERO SOLICITU

Solicitud

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

200Mb.

El tipo de ficheros que se podran adjuntar seran los de Ofimética de Mic
I + (doc,rtf,ppt,xds,docx,xdsx, pptx) y los genéricos pdf,tif,jpg,xml,txt,zip)rng,jpeg, html. El tamafio total

de los ficheros no debe superar los 200Mb, vy el tamafio individual de cada fichio no debe superar los

Copyright A Comunidad de Madrid. Aviso Legal | Privacidad | Contacto | Accesibilidad
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Provision de Puestos.

Comunidad
de Madrid

Se seleccionan los ficheros que tenemos que aportar(Excel de plazas seleccionadas y documentacion de
cumplimiento de requisitos, en su caso).

B Comunidad de Madrid - madrid.org - Geogle Chreme = O >

@ gestiona3.madrid.org/gfic_gesticn/secure/upload.jsf?upf=vdOD1afp4SPQfk2fivrMZ3IRPycill1iPIOSKV TKMsKkY 3igtsowZFnp2z-4...

IMPORTANTE: No suba archivos en cuya denominacién haya caracteres especiales o vocales acentuadas, puede
darle problemas.

1. Pulse "Seleccionar archivos" y acceda a los ficheros de su equipo que vaya a anexar a la solicitud.

2. Si desea cambiar la denominacion del fichero, haga un click sobre el titulo actual.

3. Pulse "Subir archivos" y los ficheros guedaran anexados a su solicitud.

Nonmbre de archivo Tamano Estado
IR R o, o O e v, o o Do o], T Do Do, 0 448 KB a2 @ -
autorizacion_representacion.pdf 781 KB o0 (=]

Puede subir maximo 200Mb. en un unico archivo o en total archivos.

Una vez finalizada la seleccién de todos los archivos se pulsa Subir archivos.

B Comunidad de Madrid - madrid.org - Google Chrome = O >
& gestiona3.madrid.org/gfic_gestion/secure/upload. jsf?upf=vdOD1afpdSPQfk2fvMZ3IRPyoilU1iPIOSKVTKMNskY 3igtsowZFnp2z-4...
IMPORTANTE: No suba archivos en cuya denominacién haya caracteres especiales o vocales acentuadas, puede
darle problemas.
1. Pulse "Seleccionar archivos"” v acceda a los ficheros de su equipo que vaya a anexar a la solicitud.
2. Si desea cambiar la denominacién del fichero, haga un click sobre el titulo actual.

3. Pulse "Subir archivos" y los ficheros guedaran anexados a su solicitud.

MNombre de archive Tarmano Estado

oo o [l s o | 0s  ox

Puede subir maximo 200Mb. en un unico archivo o en total archivos.
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Comunidad
de Madrid

Pulsamos Firmar y Enviar

Subdireccién General de Seleccion de Personal y

Provision de Puestos.

PASO 1: RELLENAR RICHERO SOLICITUD

Solicitud

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

El tipo de ficheros que se polran adjuntar seran los de Ofimatica de Microsoft
(doc,rtf,ppt,xis,docx,xIsx,
de los ficheros no debe super:
200Mb.

2 Documentos anexados.

XK _IHXRKHKIAKK .

autorizacion_representacion

=

FIRMAR Y ENVIAR

Q CANCELAR

gkt RS C oo Bz

pix) v los genéricos pdf, tif,jpg,xml,txt,zip,png,jpeg, html. El tamafio total
los 200Mb, vy el tamafio individual de cada fichero no debe superar los

Auicn lanal | Dy da

DN
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* Kk Subdireccion General de Seleccion de Personal y
Provision de Puestos.
Comunidad
de Madrid

Al pulsar FIRMAR Y ENVIAR saldra la Ventana de Firma

Ventana Firma

Firma de documentos

Mimero de documentos por firmar- 1

Tiempo de espera: 39 segundos

Cargando, este proceso puede durar varios minutos, no cierre la ventana de navegador.

€3 Cancelar proceso de firma

34332068

outofirm@

| ..’ Proceso de firma y registro

«" Solicitud Preparada

Seleccionado certificado para firmar
Solicitud Firmada

Firma Verificada

Registrando documento firmado
Mostrando pantalla final resumen

t444
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Provision de Puestos.

Comunidad
de Madrid

Esta pantalla nos da la referencia de la solicitud registrada y la posibilidad de obtener el justificante de su
presentacién en el registro digital.

Asimismo, en esta pantalla se puede acceder a la documentacién que se ha adjuntado.

ﬂ Comunidad de Madrid

Comunidad Envio Telematico de Solicitudes
de Madrid

Su solicitud ha sido registrada con al referencia xx/xx000.x/xx W,
. ,
Para obtener el justificante de su presentacion en Registro, pulse aqui i
Acceso a documentacion adjunta. =

SU OPINION ES IMPORTANTE
Por favor, valore de 1 a 10 su experiencia en la gestion que acaba de
realizar
Muy dificil Muy facil
O O O O O O O O O @]
1 2 5] 4 5 6 7 8 9 10

Sugerencias para mejorar el servicio

= ENVIAR

Gracias.

WAL-A
Ma- weds 10 Copyright A Comunidad de Madrid. Aviso Legal | Privacidad | Contacto | Accesibilidad
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Subdireccion General de Seleccion

de Personal y

Provision de Puestos.

Comunidad
de Madrid

Si queremos comprobar que se ha remitido el formulario junto con su documentacién deberiamos pulsar sobre

CARPETA CIUDADANA

I Pasos a seguir

Paso 1 Paso 2
Descargar el archivo excel Eleccion de plazay Acceder al formulario con su certificado digital

cumplimentarlo con los datos que se requieren, o

- . En el caso de que la solicitud se presenteffirme por

indicando el orden de preferencia de las plazas X

ofertadas hasta el numero establecido en la .una persona que 'au:tue en nombre de \_a pe_r'sona

Resolucion interesada q?bera presentarse la autorizacion de
representacion pdf

Excel de eleccion de plaza (452 KB)
FORMULARIO

I Comprueba tu registro

T El justificante de presentacion del formulario en registro se B Carpeta ciudadana
I‘. 5 podra volver a consultar en la Carpeta Ciudadana. opcion

Situacion de Expedientes

Pulsamos sobre Acceder

Comunidad de Madrid
B Carpeta Ciudadana

La Carpeta Ciudadana le da acceso a la informacion sobre las gestiones y tramites gue ha
realizado con la Comunidad de Madrid.

v Notificaciones Electronicas. V' Situacion de Expedientes. v Documentos registrados.
V' Su Carpeta de Salud ' Consultas de sus datos v Servicio de Alertas
+ Gestiones economicas.

Para acceder debe autenticarse con los medigZdispanibles en la Comunidad de Madrid

Clave PIN | Certificado Digital o | electronico | Clave Permanente

] Acceder
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Comunidad
de Madrid

Seleccionamos la forma de identificarnos.

I IDENTIFICACION

Acceso a Carpeta del ciudadano

Seleccione el método de identificacion

Eci@ve| cl@ve,

8 Pin

Cl@gve Cl@ve Permanente

dni

Centificado Digital

Entramos en nuestra carpeta ciudadana y pulsamo sobre Situacion de expedientes.

R Situacién de expedientes —7| Documentos registrados

i__ta Notificaciones electrénicas

Recepcitn y consulta de las notificaciones enviadas por medios electronicos Consulta sobre el estado de tramitacion de sus expedientes. Consulta del registra de entrada de los documentos presentados.

oS A
@© Mi Carpeta de Salud &2 Consultas de sus datos __b Servicio de Alertas
d = N
Consutas realizadas por las Administraciones Piblicas sobre sus datos personales Consulta de las alertas del servicio 012 a las que esta suscrito

Consulta su informacién clinica, eitas sanitarias y otros servicios electranicos

Cestiones economicas

Y vemos el documento con el detalle de la documentacién aportada.

I Expedientes como interesado

Procedimiento Expediente Solicitud Estado de tramitaeia Detalle &
Documentacion acreditativa cie cumplimientos de requisitos para acceso a la condicion de Personal Estatutario Fijo del Servicio de Salud de la Comunidad OO0 XX XX/%Xf2022 - Recibido por la [ %
! unidad

de Madrid. categoria de Matrona
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